
HỘ KINH DOANH PHẢI LÀM GÌ SAU KHI ĐĂNG KÝ ĐỂ XUẤT HÓA ĐƠN ĐÚNG LUẬT? 

HƯỚNG DẪN NGẮN GỌN 

Các việc hộ kinh doanh kê khai phải làm 
(Sau khi đăng ký kinh doanh – mua chữ ký số, phần mềm hóa đơn, máy tính tiền – treo bảng hiệu 
HKD) 

1. Các việc cần làm 

STT Việc cần làm Ai làm Ghi chú 

1 Mở tài khoản ngân hàng đứng tên hộ 
kinh doanh 

Chủ hộ Phải đúng tên HKD, dùng nộp 
thuế và nhận tiền 

2 Tạo email riêng (ví dụ: 
hoadon.tenhkd@gmail.com) 

Chủ hộ Chỉ dùng cho hóa đơn/ chứng 
từ liên quan tới mua bán của 
HKD 

3 Khi mua hàng, yêu cầu bên bán xuất hóa 
đơn đúng thông tin:  
• MST …  
• Tên HKD …  
• Địa chỉ …  
• SĐT …  
• Email … 

Chủ hộ / 
người đi 
mua 

Nếu sai hóa đơn → yêu cầu 
sửa ngay 

4 Ghi rõ chi tiết hàng hóa trên hóa đơn  
Ví dụ: Áo thun trẻ em, size L, 150 cái x 
100.000đ = 15.000.000đ 

Người mua Không ghi chung chung 

5 Bán hàng trên phần mềm Eshop Chủ hộ Nhập đúng thông tin thực tế 

6 Xuất hóa đơn trên Eshop khi bán Chủ hộ Có chữ ký số, 100% đơn hàng 
bán ra phải xuất hóa đơn 

7 Phần mềm Eshop tự gửi dữ liệu lên cơ 
quan thuế 

Chủ hộ Đảm bảo chữ ký số hoạt động 

8 Nếu cuối ngày chưa gửi được dữ liệu → 
liên hệ kế toán ngay 

Chủ hộ Không để dồn sang hôm sau 

 

2. Quy định khi ghi thông tin bên mua trên hóa đơn 

• BÁN LẺ → Ghi “Khách lẻ” 

• BÁN SỈ → BẮT BUỘC ghi đầy đủ thông tin bên mua: 

o Họ tên / Tên công ty 



o CCCD / MST 

o Địa chỉ 

o Số điện thoại 

o Email (nếu có) 

• Có thể tra cứu CCCD/MST bên mua tại: 
https://tracuunnt.gdt.gov.vn/tcnnt/mstcn.jsp 

• Lưu ảnh chụp kết quả tra cứu kèm hóa đơn để làm bằng chứng. 

 

3. Ví dụ hóa đơn bán hàng (KHÔNG có dòng thuế VAT) 

HÓA ĐƠN BÁN HÀNG 
Số: ……… Ngày: …/…/…. 

• Người bán: HỘ KINH DOANH ……… – MST: ……… – Địa chỉ: ……… 

• Người mua: Khách lẻ 
(hoặc nếu bán sỉ: Nguyễn Văn A – CCCD 123456789012 – Địa chỉ 123/4 Phố X – SĐT 
09xxxxxxx) 

• Tra cứu MST/ CCCD người mua tại đây: https://tracuunnt.gdt.gov.vn/tcnnt/mstcn.jsp  

STT Hàng hóa ĐVT SL Đơn giá Thành tiền 

1 Áo thun trẻ em có cổ, size L, màu caro Bộ 150 100.000 15.000.000 

Tổng cộng thanh toán: 15.000.000đ 
(Hình thức thanh toán: Chuyển khoản/Tiền mặt) 

Người bán (ký): ……… 

 

4. Chú ý quan trọng 

• Phải có hóa đơn mua vào mới được xuất bán ra 

• Hóa đơn HKD không có dòng thuế VAT, chỉ ghi tổng tiền thanh toán 

• Cuối ngày phải kiểm tra: hóa đơn đã gửi thành công lên thuế chưa 

 

https://tracuunnt.gdt.gov.vn/tcnnt/mstcn.jsp
https://tracuunnt.gdt.gov.vn/tcnnt/mstcn.jsp

