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TCKN.VN — TAI CHINH KHO'I NGHIEP
DPéng hanh cung céng déng kinh doanh minh bach

HUONG DAN TOAN DIEN
THU TUC BHXH, BHYT, BHTN

CHO HO KINH DOANH & DOANH NGHIEP
Béo tdng — Béo gidm — Diéu chinh — Ché dé thai sén — Om dau — Bénh nghé nghiép

Ngwei dang: Lan Ngoc — Chuyén vién tw van TCKN
Can cw phap ly: Luat BHXH 41/2024/QH15, NQ 158/2025/ND-CP, Qb 595/Qb-BHXH,
Qb 896/Qb-BHXH, Luat BHYT 51/2024/QH15, ND 188/2025/ND-CP

Cap nhat: Thang 03/2026 — Ap dung tir 01/07/2025

Khi ho kinh doanh (HKD) hodc doanh nghiép tuyén dung nguwdi lao dong (NLD) va ky hop
ddng lao ddng, viéc thuc hién cac thu tuc bao hiém xa hoi (BHXH), béo hiém y té (BHYT), bao
hiém that nghiép (BHTN) la nghta vu bét budc theo quy dinh phap luat. Bai viét nay téng hop
toan bd cac thi tuc thwdng gap: bao téng, bao gidm, diéu chinh, ché d6 thai san, ém dau va
bénh nghé nghiép — gitip chii HKD va doanh nghiép ndm ré dau vao can chuan bj va két qua
dau ra mong doi.

PHAN 1: BAO TANG BHXH CHO NGU'O'l LAO PONG

1.1. Khi nao phai bao tang?

Khi HKD hoac doanh nghiép nhan thém NLD, ky hop déng lao dong va NLD thudc dbi twong
tham gia BHXH bét budc, don vi phai thwc hién bao tang trong thdi han 30 ngay ké tir ngay
NLD thuéc dién tham gia (can cir Diéu 28 Luat BHXH 2024).

1.2. Dau vao can chuan bij

Ho6 so’ / Biéu mau

1 Mau TK3-TS T& khai g}’o’n yi tham giq, diéu chinh théng tin BHXH,
BHYT (lan dau hoac diéu chinh)

2  MAau DO02-LT Bao cao tinh hinh st* dung lao dong va danh sach
tham gia BHXH, BHYT, BHTN

3  Mau TK1-TS T khai ca nhan clia NLD (néu chwa c6 ma sb
BHXH). Néu da cé ma BHXH thi khéng can lap mau
nay

4  Mau D01-TS Bang ké théng tin (néu cé gidy to bd sung)

5 HQLQLQLY BHYT Gi4y t& chirng minh quyén lgi BHYT cao hon (néu
c06), theo Phu luc 03 @b 595/Qb-BHXH

6 HDLD + CMND/CCCD Ban sao hop dong lao dong va CMND/CCCD cua
NLD
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1.3. Két qua dau ra mong doi

« NLP dwoc ghi nhan téng trén hé théng BHXH, bt dau tham gia BHXH, BHYT,
BHTN, BHTNLD-BNN.

* Don vi nhéan dwgc xac nhan bao tang thanh cong tr co quan BHXH.
« NLB dwoc cép thé BHYT (néu chwa c6) hodc cap nhat théng tin thé.

«  Thoi han giai quyét: Khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da ho so (QP
896/QD-BHXH).

1.4. Quy trinh thwc hién
1. Bwéc 1 — Chuan bj hé so: Lap day di cac mau bidu néu trén.

2. Bwéc 2 — Nop ho so: Nop qua Cdng Dich vu cong BHXH Viét Nam, td chirc I-VAN,
Cbng DVC Quéc gia, hodc ndp truc tiép tai co quan BHXH.

3. Bwéc 3 — Nhan két qua: Theo hinh thirc da dang ky, khéng qua 05 ngay lam viéc.

A Lwu y vé cha HKD: Tir 01/07/2025, chi HKD cé dang ky kinh doanh ndp thué theo
phuwong phap ké khai thuéc dbi twong tham gia BHXH bat budc. M dong: 25% (3% quy
6ém dau-thai sadn + 22% huwu tri-té tuat) + 4,5% BHYT. M&rc dong thp nhét: 585.000
d/thang (trén mirc lwong co s& 2.340.000 4d).
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PHAN 2: BAO GIAM BHXH

2.1. Cac trwong hop phai bao giam
* NLD nghi viéc, cham dit HBLD
* NLBD nghi thai san tir 14 ngay lam viéc tré Ién trong thang
« NLB nghi 6m dau dai ngay tir 14 ngay lam viéc tré& 1én trong thang
* NLB nghi khéng hwéng Ivong tr 14 ngay tré 1€n trong thang
« NLD tam hoan hop ddng lao dong
« NLDB chuyén di don vi khac, nghi hwu, qua doi

2.2. Dau vao can chuan bij

Hb so / Biéu mau Ghi cha
1 Mau D02-LT Danh sach lao dong tham gia BHXH — ghi r6 ly do
gidm, ngay bat dau nghi
2  MAau D01-TS Bang ké thong tin (néu cé gidy t& kém theo)
3 Bang lwong Néu gidm mudn (truy thu cac thang bao muodn)

2.3. Két qua daura
«  NLB dwoc ghi nhan gidm trén hé thdng, ngirng d6ng BHXH, BHTN, BHTNLD-BNN
tlr thang giam.
« Trwdng hop thai san: Co quan BHXH dong BHYT cho NLD, thdi gian nghi thai san
van dwoc tinh thoi gian dong BHXH.
«  DPon vi gidm sb tién BHXH phai dong hang thang twong (rng.

PHAN 3: PIEU CHINH THONG TIN BHXH

3.1. Cac trweorng hop diéu chinh
«  Diéu chinh tang/gidam mc lwong dong BHXH
«  Diéu chinh théng tin ca nhan NLD (ho tén, ngay sinh, s CCCD, ...)
«  Diéu chinh théng tin don vi (tén, dia chi, nganh nghé, ...)

3.2. Dau vao
«  MA&u D02-LT: Danh séach diéu chinh
«  MAu TK1-TS: T& khai diéu chinh théng tin ca nhan (kém gidy t& chirng minh)
«  MAu TK3-TS: T¢ khai diéu chinh théng tin don vi
« Ban sao gidy to lién quan dén viéc diéu chinh

3.3. Két qua dau ra

Co quan BHXH diéu chinh théng tin trong thei han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan dd hd
so. Trwdng hop tdng mirc déng: khong qua 03 ngay. Truweng hop khéng diéu chinh, co quan
BHXH tra 0 bing van ban va néu rd Iy do (can ctv Didu 29 Luat BHXH 2024).
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PHAN 4: CHE PO THAI SAN

4.1. Bao giam thai san
Khi NLD ni¥ nghi thai san tir 14 ngay lam viéc tr& 1én trong thang, don vi phai bao giam. Luc
nay, don vi va NLD khéng phai dong BHXH, BHTN, BHTNLD-BNN, nhwng thoi gian nay van
dwoc tinh la thoi gian dong BHXH.
DPau vao:

«  Mau D02-TS (ho&c D02-LT): Cot Ghi chu ghi ré “Nghi thai san” + ngay bat diu nghi

«  Gidy khai sinh / Gidy chirng sinh (néu da sinh); Bon xin nghi (néu chwa sinh)

« Bang lvong (ddi véi gidm mudn, can truy thu)

4.2. H6 so hwéng ché dod thai san

Sau khi b&o gidm thanh cong, don vi va NLD chuén bi hd so' dé nghi giai quyét ché do:

DPau vao:
1. Mau 01B-HSB: Danh sach dé nghij gidi quyét huwéng ché do thai san
2. Ban sao Gidy khai sinh hoac Gidy chirng sinh ctia con
3. Gidy ra vién / Ban tom tat hd so bénh an (néu sinh md)

e

Ba&ng cham coéng, bang lwong trich nép BHXH

Két qua dau ra:

« NLB dwoc nhan tro cap thai san = 100% mdrc binh quan lwong 06 thang gan nhéat
trwdc khi nghi

«  Thoi han: NLD nép hd SO cho dqn vi trong 45 ngay ké tir ngay di lam lai; don vi nép
BHXH trong 10 ngay tiép theo (tdbng 55 ngay)
4.3. Ché doé kham thai

Lao dong nir dwoc nghi kham thai téi da 05 1an, méi 1an tdi da 02 ngay. H6 so gom: Gidy ra
vién hodc ban tém tat hd so bénh an hoac gidy t& chirng minh diéu tri ndi trd (theo khoan 3
Piéu 61 Luat BHXH 2024).

4.4. Thai san cho lao dong nam

Khi vo sinh con, lao ddng nam dwoc nghi huwéng ché dd thai san theo quy dinh. H6 so can:
Ban sao Gidy chirng sinh/Gidy khai sinh cta con, don vi lap mau 01B-HSB.

PHAN 5: CHE PO OM bAU

5.1. Cac loai ché dd 6m dau
«  Ban than ém théng thuong
«  Ban than ém dai ngay (bénh thudc danh muc can chira tri dai ngay)
«  Con ém (con dwdi 07 tudi)

5.2. Dau vao can chuan bij

Ho6 so’ / Biéu mau
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1 Mau 01B-HSB Danh sach dé nghi giai quyét hwéng ché dd 6m dau

2  Giay chirng nhan nghi viec Do co s& KCB cép, ghi rd ma bénh, sb ngay nghi
hwéng BHXH

3  Giay ravién Déi vé&i trwdng hop diéu tri noi tra / dm dai ngay

4  Bang cham céng Dé xac dinh s ngay nghi thyc té ctia NLD

5.3. Két qua daura

NLD dwoc huéng tro cip dm dau = 75% murc binh quan tién lwong déng BHXH clia 06 thang
gan nhat. Néu nghi tir 14 ngay tré 1én trong thang, don vi can bao giam ém dau twong tw nhw
bao giam thai san.

PHAN 6: BENH NGHE NGHIEP & TAI NAN LAO DONG

6.1. Pau vao
1. Mé&u 01B-HSB: Danh sach dé nghi
2. Bién ban diéu tra tai nan lao dong / Két luan bénh nghé nghiép
3. Bién ban giam dinh mlrc suy giam kha nang lao déng
4. Gidy ravién/Ho so bénh an

6.2. Két qua daura

NLD dwoc gidi quyét ché d6 duwéng stre phuc hdi stre khde, tro' cAp tai nan lao dong / bénh
nghé nghiép tay mirc suy giam: t 15-30%, t&r 31-51%, t&r 51% trd 1én.
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Huwéng dén tha tuc BHXH cho HKD & Doanh nghiép

PHAN 7: BANG TONG HOP CAC THU TUC

Tha tuc

Pau vao chinh

Két qua dau ra

Theéi han

ngp

TG giai quyét

Bao tang

Bao giam

Piéu chinh

Thai san

Om dau

BNN/TNLD

TK3-TS, D02-LT,
TK1-TS, DO1-TS

DO1-TS,
lwong (néu

DO2-LT,
bang
mudn)

DO2-LT, TKI-TS /
TK3-TS, gidy to

D02-TS, 01B-HSB,
GKS/GCS, giay ra
vién

01B-HSB, GCN nghi
viéc, giay ra vién

01B-HSB, BB diéu tra,
giam dinh

NLD ghi nhan tang,
cap thé BHYT

NLD ngwng dong,
giam so tién
Cap nhat thong tin
trén hé thong

Tro cdp 100% BQ
lwong 6 thang

Tro cadp 75% BQ
lwong 6 thang

Tro c&p theo murc suy
giam

PHAN 8: LU'U Y QUAN TRONG

30 ngay

Trong thang

Kip thoi

55 ngay

Theo dot

Kip tho

< 5 ngay

< 5 ngay

3-5 ngay

< 6 ngay

< 6 ngay

Theo quy dinh

1. Kénh nép hoé so wu tién: Co quan BHXH wu tién giao dich dién ttr qua Qéng DVvVC
BHXH Viét Nam, t6 chirc I-VAN hoac Cong DVC Quoc gia (can chir ky so).

2. Phan mém ké khai: C6 thé siv dung cac phan mém nhuw eBHXH, VIN-BHXH, AMIS
BHXH, VNPT-BHXH,... dé 1ap va ndp hd so dién t.

3. Bao tang muon: Nféu don vi bao tang/bao gidm muon so véi thuc té, sé bi truy thu
tien BHXH va c6 thé phai chju lai suat cham dong.

4. Murc dong BHXH tir 01/01/2026: Mirc dong thap nhét clia NLD theo lwong toi thiéu
vung mai: tir 296.000d dén 424.800d/thang tuy khu virc.

5. Chi HKD khéng hwéng lwong: Co thé dang ky tryc tiép véi co quan BHXH bang
mau TK1-TS, khéng can qua don vi.

MIEN TRU TRACH NHIEM

Bai viét nay chi mang tinh chat tham khéo va cung cép théng tin téng hop dwa trén cac vén ban
phap luat hién hanh tai thdi diém dang. Lan Ngoc va TCKN khéng chiu trach nhiém cho bt ky thiét
hai nao phat sinh tlr viéc ap dung noi dung bai viét ma khong co sw tw van ctia chuyén gia.

Céc quy dinh phéap luat cé thé dwoc stra dbi, bd sung theo thdi gian. Quy doanh nhan nén kiém
tra van ban mai nhat hodc lién hé co quan BHXH dia phwong va don vi tw van chuyén mén dé
dwoc hd tro cu thé.

Néu Quy doanh nhén va ngui xem cén Lan Ngoc hé tro thém bét ky chi tiét nao trong b6 hd

so hach toan nay, xin Quy vi ctr dé lai binh ludn bén du6i dé Lan Ngoc biét a.
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Ngwéi dang: Lan Ngoc
S6 chirng chi hanh nghé: [S6 CCHN cta Lan Ngoc]
Pon vi: CONG TY TNHH TU VAN TAI CHINH KHO'I NGHIEP (TCKN)

Tckn.vn — Pong hanh cung cdng dong kinh doanh minh bach.
#tuanthuthue #hoachdinhthue #taichinhkhoinghiep #thueHKD
Website: tckn.vn | TikTok: @hoach_dinh_thue
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